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Microsoft Teams
2017

“W dzisiejszym świecie, bogatym w informacje, ale ubogim w ludzki czas 
i uwagę, chcemy pomagać ludziom pracować wydajniej, bez względu na to, gdzie akurat 

przebywają”

tak wprowadzenie nowej aplikacji, Microsoft Teams, do usługi Office 365 podsumował dyrektor 
generalny firmy Microsoft. Już 50 tys. firm całym świecie, zdecydowało się na komunikacyjną 
rewolucję w swojej organizacji, wykorzystując w tym celu nową przestrzeń roboczą.

2021
Pandemia sprawiła, że Microsoft Teams cieszy się kolosalnym zainteresowaniem.

Na końcu roku zarejestrowano rekord 145 milionów użytkowników aktywnych każdego dnia. 
Warto przypomnieć, że na początku pandemii liczba użytkowników Teams wynosiła około 32 

milionów - to oznacza, że przez rok przybyło ich ponad 100 milionów!
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Microsoft Teams

Aktualizacja aplikacji Microsoft Teams
Microsoft Teams

Aplikacja klasyczna Urządzenie przenośne

Aplikacja komputerowa jest aktualizowana automatycznie, więc nie musisz tego wielokrotnie robić. 
Jeśli chcesz nadal sprawdzać dostępne aktualizacje, wybierz menu^ ustawienia (obok obrazu profilu 
w prawym górnym rogu programu Teams) a następnie wybierz pozycję sprawdź aktualizacje.

Aplikacja internetowa jest zawsze aktualna.

(100%) +Powiększenie

Skróty klawiaturowe

Informacje

Sprawdź aktualizacje

sv Pobierz aplikację mobilną
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Microsoft Teams CZAT W NOWYM
OKNIE

W ustawieniach możesz teraz rozpocząć nowy czat 
w oknie głównym aplikacji Teams lub w nowym 
oknie. Aby odnaleźć to ustawienie, przejdź do 
pozycji Ustawienia i nie tylko górnej części 
aplikacji, a następnie wybierz pozycję Ustawienia. 
Przewiń w dół do pozycji Otwórz nowy czat w 
i wybierz pozycję Nowe okno. Przy następnym 
rozpoczęciu nowego czatu zostanie on 
automatycznie otwarty w nowym oknie.

Ustawienia

Ogól ne

£=) Konta

(3 Prywatność

Q Powiadomienia

Q Urządzenia

0 Uprawnienia aplikacji

(ćcl Podpisy i transkrypcje 

Q Pliki

Rozmowy

□
a
□

Wyłącz przyspieszenie sprzętowe procesora GPU (wymaga ponowr 
uruchomienia aplikacji Teams)
Zarejestruj Teams jako aplikację czatu w pakiecie Office (wymaga p 
uruchomienia aplikacji pakietu Office)
Włącz rejestrowanie dla diagnostyki spotkania (wymaga ponownec 
uruchomienia aplikacji Teams)

Otwórz nowy czat w

• Okno główne O Nowe okno

Język

Uruchom ponownie w celu zastosowania ustawień językowych.

Język aplikacji

Polski (Polska)

Język klawiatury zastępuje skróty klawiaturowe.

English (United States)

□ Włącz sprawdzanie pisowni
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Microsoft Teams PODNOSZENIE DŁONI
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QîMicrosoft Teams DYMKI CZA™ 6

Wszyscy wiemy, że w trakcie rozmów głosowych, a tym bardziej wideorozmów, prowadzenie konwersacji w okienku czatu 
lub chociażby śledzenie jej na bieżąco nie było łatwym zadaniem, niektórzy wręcz przegapiali niektóre aktywności. 
W ramach najnowszych wysiłków mających na celu ulepszenie czatu w usłudze Teams firma Microsoft wprowadza nową 
funkcję o nazwie „dymki czatu” — funkcję, która będzie znana użytkownikom Messengera lub WhatsApp. Same dymki 
wyświetlane są ponad trwającą rozmową audio lub wideo, dzięki czemu przez cały czas możliwe jest branie udziału 
w konferencji online i jednocześnie pozostawanie na bieżąco z dyskusją tekstową, w której można także wziąć udział.

MGR DAWID SZKUDLAREK
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Zastosuj efekty tła

|77| Włącz napisy na żywo

(S) Rozpocznij nagrywanie

3 Rozpocznij transkrypcję

Nie pokazuj dymków czatu

Wycisz powiadomienia

Wyłącz przychodzące wid...

© Pomoc i
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Microsoft Teams DUŻA GALERIA

Oprócz ułatwienia dotyczącego 
czatu, Microsoft wkrótce pozwoli 
użytkownikom wyświetlać aż do 
98 obrazów uczestników dzięki 
wprowadzeniu stronicowania 
(2 ekrany). Aktualnie liczba ta jest 
ograniczona do 49 bez 
możliwości przewijania między 
stronami.
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Microsoft Teams DYNAMICZNY
WIDOK ROZMOWY
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Po aktualizacji na pewno zauważycie, że 
zawartość okna w trakcie rozmowy z wieloma 
uczestnikami będzie znacznie bardziej 
dynamiczna i zależna od aktywności 
użytkowników. Za przykład podawany jest 
widok w trakcie prezentacji, gdy lepiej 
widoczna jest osoba występująca oraz wszyscy 
inni. Jednocześnie udało się zwiększyć obszar, 
na którym wyświetlana jest zawartość ekranu 
lub prezentacja. Jeśli zapragniecie skupić się na 
jednej osobie, to będzie możliwe jej przypięcie na 
szczycie listy miniaturek. Teraz inni uczestnicy 
są bowiem wyświetlani w bocznym panelu po 
prawej stronie, a nie poniżej prezentacji. Jeżeli 
uaktywnimy też widok czatu, to rozmówcy 
znajdą się nad prezentacją, zamiast pod nią. 
Nareszcie zdecydowano też o zmniejszeniu 
kafelków z miniaturkami osób, które nie mają 
aktywnej kamery i wyświetlane są tylko ich 
zdjęcia profilowe/inicjały.
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Microsoft Teams TRYB RAZEM 9

Pozwala się poczuć, jakby się było w tym samym udostępnionym obszarze z każdą osobą na 
spotkaniu. Tryb razem jest dostępny, gdy na spotkaniu jest co najmniej pięć osób.

Ukryj ustawienia urządzenia

■V Kondycja połączenia

Opcje spotkania

|=| Notatki ze spotkania

(7) Informacje o spotkaniu

Q Galeria x,

H Duża galeria

WYŻSZA SZKOŁA LOGISTYKI tel. +48 509825423 
ul. Estkowskiego 6, 61-755 Poznań tel. 61 850 47 76
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QiMicrosoft Teams WIDOK 
PREZENTERA

10

Dzięki PowerPoint Live in Teams zarówno prezenter, jak i uczestnicy spotkania mogą wyświetlać
i poruszać się po slajdach na różne sposoby. Prezenter może łatwo udostępniać slajd z dowolnego
miejsca, a uczestnicy mogą przyswajać zawartość we własnym tempie (chyba że prezenter woli, aby
wszystkie osoby koncentrowały się na 
poruszania).

lokuje możliwość samodzielnegobieżącym slajdzie i
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Microsoft Teams WIDOK 
PREZENTERA
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Microsoft Teams POWERPOINT
LIVE

12

PowerPoint Live - dla łatwiejszego wyświetlania prezentacji
Do tej pory chcąc przedstawić prezentację konieczne było współdzielenie ekranu. Proste rozwiązanie, ale posiadające swoje 
minusy (np. wyświetlenie poufnych danych). Dzięki PowerPoint Live można tego uniknąć. Wystarczy użycie przycisku “Prezentuj 
w Teams - i gotowe. Prezentacja wyświetli się na ekranie uczestników.

Dawid Szkudlarek

® Nagraj © Prezentuj w aplikacji Teams P

Znajdź

Cj’c Zamień v

Zaznaczv

Edytowanie

&

Utwórz i udostępnij 
plik Adobe PDF

Adobe Acrobat

Dyktafon

Głos

ä

Pomysły 
dotyczące projektu

Projektant

Prezenter korzystający z PowerPoint Live będzie mógł w pełni korzystać z zawartości w Microsoft Teams, żadna opcja nie zostanie 
ograniczona.

Jeśli natomiast chodzi o uczestników spotkania - ci będą mogli wchodzić w interakcje z treścią prezentacji, jak na przykład 
otwarcie hiperłącza, czy filmu.
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QiMicrosoft Teams LISTA OBECNOŚCI 14

Grupa 4 zakończone: KS JP K-K TM

Spotkanie zakończyło się: NB

Odpowiedz

Obecność za pomocą opcji Pobierz listę obecności 
możesz sprawdzić w każdej chwili spotkania. Zalecamy 
zrobić to na koniec spotkania. Pobrany plik zawiera 
informacje o której godzinie dołączył dany uczeń do 
spotkania, jak również o której godzinie takie spotkanie 
opuścił. meetingAttendanceList (1).csv

Plik Narzędzia główne Wstawianie Układ strony Formuły Dane Re

łj^ ¡Calibri -|l1 -|A~ A~
tin Kopiuj - '

wkleJ B I U - FH - <> - A -
v Malarz formatów 

Schowek ISi Czcionka ła

= = = ?!

== = == El El g

Wyrównań

Al v : X V" A Imię i nazwisko

________ A________ B C D E
1 imię i nazwisko ¡Akcja użytkownika ¡Znacznikczasu

2 ।Testowy Nauczyciel Dołączył 14,07.2020,13:09:53
3 Testowy Uczeń Dołączył 14.07.2020,13:09:59
4 Testowy Uczeń Opuścił(a) 14.07.2020,13:11:44
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Microsoft Teams NOWY WHITEBOARD 15

nowy interfejs użytkownika 
narzędzia do pisania 
odręcznego i menu do 
tworzenia treści są rozdzielone 
ponad 40 nowych szablonów 
12 nowych karteczek 
samoprzylepnych i siatek 
notatek
Reakcje
Wstaw obrazy
Kształty
Nowe narzędzia do pisania 
odręcznego
Strzałki z atramentem
Linie proste przy pomocy 
klawisza shift
Kształty za pomocą myszy 
Wskaźnik laserowy

Whiteboard Meeting
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Ej I Microsoft Teams OSOBNE POKOJE
16

Jedna z najbardziej oczekiwanych funkcji w Microsoft Teams jest już dostępna! Breakout rooms to 
idealny sposób na podzielenie uczestników lekcji na mniejsze podgrupy. Twórz do 50 pokoi

Tworzenie osobnych pokoi (wersja zapoznawcza)

Ustawienia pokoju

Ile pokojów potrzebujesz? I 1

Wybierz, ile pokoi chcesz utworzyć (maksymalnie 50) 
i zdecyduj, czy chcesz, aby uczestnicy byli przydzielani 
losowo i równomiernie rozmieszczeni w pokojach, 
czy też chcesz uporządkować pokoje ręcznie. i 
przydzielaj do nich uczniów losowo lub samodzielnie.

Uczestnicy

Jak chcesz przypisać uczestników

Automatycznie
Przypis/ następującą liczbę osób: 2 do 1 pokoju (2 uczestników na pokój)

q Ręcznie 
Dodaj uczestników indywidualnie do osobnych pokojów.

Anuluj Utwórz pokoje
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QiMicrosoft Teams PUSH TO TALK 17

I POZOSTAŃ WYCISZONY

Pozostań wyciszony, aby uniknąć 
niepożądanego hałasu w tle podczas 
spotkania i szybko reaguj na wezwanie. 
Możesz teraz użyć skrótu, aby wyłączyć 
wyciszenie, przytrzymując klawisze 
Ctrl+Shift+M

Spotkanie na kanale General

lub Ctrl+Spacja dla Push to Talk 
Jeśli je puścisz — wrócisz do stanu 
wyciszenia.

OJ
Oo

Twoje wyciszenie jest wyłączone.
Zwolnij klawisze Ctrl + spacja aby ponownie 

mikrofon.
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üîMicrosoft Teams TRYB MUZYCZNY 
DLA ZESPOŁÓW

18

Tryb muzyczny o wysokiej wierności umożliwia użytkownikom Microsoft Teams korzystanie z 
bogatszych wrażeń dźwiękowych podczas udostępniania treści innych niż mowa. Chodzi o muzykę na 
żywo, piosenki za pośrednictwem innych aplikacji. Tryb muzyki o wysokiej wierności zapewnia 
znacznie lepszą jakość dźwięku w rozmowach i spotkaniach usługi Teams.

MGR DAWID SZKUDLAREK
KIEROWNIK DZIAŁU IT

WYZSZA SZKOŁA
LOGISTYKI O O © O ©WYŻSZA SZKOŁA LOGISTYKI

ul. Estkowslaego 6, 61-755 Poznań
teł +48 509825423
teł. 61 850 47 76



Microsoft Teams LIMITY 19

Najlepsze rozwiązania dotyczące 
dużego spotkania w aplikacji Teams
Kolejną dobrą wiadomością jest potwierdzenie przez Microsoft zwiększenia limitu uczestników czatu. W tym 
momencie limit dotyczy 300 uczestników, lecz zgodnie z harmonogramem wdrożeń ma zostać zwiększony do 
liczby 1000 uczestników. Aby wesprzeć klientów zaplanowano również od 1 stycznia 2022 roku tymczasowe 
zwiększenie limitów dla wydarzeń na żywo, które będą hostowane przez usługi Microsoft takie 
jak Teams, Stream i Yammer. Pozwoli to na realizacje dużych eventów poprzez te usługi, ponieważ mowa tu o 
liczbach takich jak 20 000 uczestników wydarzenia, 50 wydarzeń Teams w jednym czasie i aż do 16 godzin na 
transmisję wydarzenia.

Uwaga: Nawet 1000 zaproszonych osób może teraz dołączyć do spotkania Teams i wchodzić w interakcje 
przy użyciu czatu oraz audio i wideo. Zaproszone osoby mogą również dołączyć do spotkania, w którym już 
istnieje 1000 uczestników (maksymalnie '0 000] jako uczestnicy tylko do wyświetlania.
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Microsoft Teams POMOC
https://feedbackportal.microsoft.com/feedback/

Welcome to Feedback (Preview)

Share your feedback and help us make improvements and build new products.

Home

39 Forums

U My feedback ,0? Send feedback

T Most feedback

Microsoft Teams

Q 9,089 Feedback

OneDrive

Ç 5,288 Feedback

OneNote

Q 5,071 Feedback

SharePoint

Q 3,160 Feedback
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Microsoft Teams
MICROSOFT TEAMS 21

USERVOICE
- zgłaszanie uwag oraz próśb dot. produktu (jego rozwoju)
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Microsoft Teams MICROSOFT 22

TEAMS ROADMAP
- plan funkcjonalności, które są lub będą wdrażane (z datami)
https://www.microsoft.com/pl-pl/microsoft-365/roadmap?rtc=1&filters=Microsoft%20Teams

Wyszukaj konkretny element: Filtruj poniższe elementy:
Wyszukaj według identyfikatora funkcji łub słowa ktui Q. Produkt v Wyczyść wszystko

Pokazywanie 476 aktualizacje : Microsoft Teams 0 Pobierz I Udostępnianie I RSS

113 Programowane ■ IB

Aktualizacje, które są obecnie na etapie programowania i testowania

53 Udostępniane Cli

Aktualizacje, których udostępnianie rozpoczyna się, a nie są jeszcze dostępne dla 

wszystkich klientów

310 Wydane ■ ■■

W pełni wydane aktualizacje, które są teraz dostępne ogólnie dla klientów

Sortuj według daty ogólnej 
dostępności

Od najnowszych do najstarszych v

> ■■■ Microsoft Teams: Local time added to people profile

> ■ Microsoft Teams: Support for breakout rooms for Microsoft Teams Rooms on Android GA: June 2022

> ■ Microsoft Teams: Live Transcript for Teams Meetings for GCC-High GA: May 2022

> ■ Microsoft Teams: Video filters GA: April 2022

> ■ Whiteboard: Contextual reactions GA: March 2022

GA: February 2022

> ■ ■ Microsoft Teams: Power Automate actions for meetings, teams, channels, and chat GA: February 2022

> ■ ■ Microsoft Teams: New Power Automate entry points in-Teams GA: February 2022

> ■■■ Microsoft Teams: Teams casting from mobile device to Microsoft Teams Rooms on Windows GA: January 2022
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WYZSZA SZKOŁA
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61-755 POZNAŃ
UL. E. ESTKOWSKIEGO 6

Rektorat tel. 61 850 47 81
Dziekanat tel. 61 850 47 64
Księgowość tel. 61 850 47 79
Kadry tel. 61 850 47 71
fax 61 850 47 89
rektorat@wsl.com.pl
www.wsl.com.pl

DZIĘKUJĘ
ZA UWAGĘ
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