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Rozdziat |
Podstawa prawna
§1
Praktyki zawodowe w Wyzszej Szkole Logistyki z siedzibg w Poznaniu (zwana dalej Uczelnig)
regulujg nastepujace akty prawne:
1) Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. 2018 poz.
1668);
2) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w
sprawie studiow (Dz.U. 2018 poz. 1861);
3) Statut Wyzszej Szkoty Logistyki z siedzibg w Poznaniu;
4) Regulamin studiéw WSL.

Rozdziat II
Postanowienia ogolne
§2
1. Praktyki zawodowe realizowane sg w ramach studidw | i Il stopnia w wymiarze
przewidzianym programem i planem studiow.
2. Praktyki zawodowe stanowig integralng czes¢ ksztalcenia i zaliczane sg na zasadach
opisanych w niniejszym Regulaminie.
3. Zakiadane efekty ksztatcenia praktyk zawodowych okreSlone sg we wiasciwym dla
danego kierunku studiéw sylabusie, dostepnym na platformie dziekanatowej.
4. Wszelkie sprawy dotyczgce odbywania praktyk zawodowych student uzgadnia z Biurem
Praktyk WSL.
5. Zasady zaliczania praktyk zawodowych okreslone sg w § 4 niniejszego regulaminu.

Uczelnia ma prawo prowadzi¢ dziatania monitorujgce realizacje praktyk zawodowych.

§3
Student ma prawo:

1) do wskazania miejsca i terminu odbycia praktyk zawodowych, przy czym za
praktyke studencka mozna uzna¢ wytgcznie aktywnosci majgce miejsce po
rozpoczeciu pierwszego semestru studiéw,

2) do uzyskania pisemnego skierowania na praktyki zawodowe (zatgcznik nr NR10);

3) do ubiegania sie o zaliczenie praktyk zawodowych na zasadzie potwierdzenia
efektow ksztalcenia oméwionych w § 4 ust. 2 niniejszego regulaminu;

4) do uzyskania pomocy Centrum Wspdipracy z Biznesem w znalezieniu miejsca

praktyk zawodowych.
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§4

Podstawg zaliczenia praktyk zawodowych jest przepracowanie wymaganej liczby godzin
oraz osiggniecie wszystkich zaktadanych efektdéw ksztatcenia, ktére okreslone zostaty we
wiasciwym dla danego kierunku studiéw sylabusie praktyk zawodowych.

Osiggniecie efektéw ksztatcenia (uprawniajgce do uzyskania potwierdzenia efektow
ksztatcenia) mozliwe jest poprzez:

1) odbycie praktyk zawodowych w wymiarze przewidzianym programem i planem

studiéw oraz na zasadach okreslonych w niniejszym regulaminie;

2) prowadzenie wilasnej dziatalnosci gospodarczej zwigzane] ze studiowanym
kierunkiem;

3) prace zawodowg zwigzang ze studiowanym kierunkiem (umowa o prace, umowy
cywilno-prawne, staze zawodowe), przy czym osoba zatrudniona na stanowisku
niezwigzanym ze studiowanym kierunkiem moze rozliczy¢ praktyki na podstawie
czasowego delegowania;

4) wykonanie zadania zastgpczego, kitére w szczegdlnych wypadkach losowych
Dziekan moze wyznaczy¢ zamiast odbycia praktyk zawodowych opisanych
w niniejszym paragrafie; wnioski w tej sprawie, kierowane do Dziekana, nalezy
sktada¢ w dziekanacie, nie poézniej niz miesigc przed zakoficzeniem sesji
egzaminacyjnej semestru, w ktdrym zgodnie z planem studibw nastepuje
rozliczenie praktyk zawodowych.

Student ma obowigzek rozliczenia modutu praktyk przed ziozeniem pracy dyplomowej
(licencjackiej, inzynierskiej, magisterskiej).

Zaliczenie praktyk mozliwe jest wylgcznie w semestrze przewidzianym na to w programie
studidow. Rozliczenie nastepuje na podstawie kompletu poprawnie wypetnionych
dokumentéw. W przypadku brakéw lub bledéw w dostarczonych dokumentach, biuro
wzywa do ich poprawienia iflub uzupetnienia, kontaktujgc sie ze studentem mailem na
adres podany przez studenta w dziekanacie lub za posrednictwem platformy
dziekanatowe;.

Dokumenty muszg byc sktadane w oryginale, zatem mogg by¢ dostarczone:

1) osobiscie;

2) listem poleconym lub przesyikg kurierska;

3) za posrednictwem upowaznionej osoby trzeciej;

4) elektronicznie (skany oryginatow).

. Komplet dokumentow rozliczenia praktyk zawiera:

1) W wypadku studentow odbywajgcych praktyki zawodowe:

a) umowe w sprawie organizacji praktyk zawodowych studentéw
(zatgcznik nr NR1),
b) zaswiadczenie potwierdzajgce przepracowang liczbe godzin,



c) sprawozdanie z realizacji praktyk zawodowych przygotowane
na podstawie zatgcznika nr NR7,
d) karte szkolenia wstepnego w dziedzinie BHP (zatacznik nr NR4),
e) wiasciwy arkusz potwierdzenia uzyskania efektow ksztatcenia
(zatacznik nr: NR8a, NR8c, NR8d, NR8f albo NR8g);
2) W przypadku studentoéw prowadzgcych wiasng dziatalno$¢ gospodarcza;
a) wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci

Gospodarczej/ KRS,

b) wniosek o zaliczenie praktyk (zatgcznik nr NR5),

c) opis stanowiska pracy przygotowany na podstawie zatgcznika
nr NR7,

d) wiasciwy arkusz potwierdzenia uzyskania efektow ksztatcenia

(zatgcznik nr: NR8a, NR8c, NR8d, NR8f albo NR8g wypetniony
przez Dziekana lub upowazniong przez niegoe osobe na podstawie

rozmowy weryfikacyjnej ze studentem);

3) W przypadku studentéw zatrudnionych:
a) wniosek o zaliczenie praktyk zawodowych (zatgcznik nr NRS),
b) zaswiadczenie o zatrudnieniu na drukach Uczelni lub firmy (zatgcznik
NR6) lub inny dokument potwierdzajgcy liczbe przepracowanych
godzin, np. $wiadectwo pracy, kopie umowy cywilnoprawnej
z potwierdzong ewidencjg godzinowa,
c) opis stanowiska pracy przygotowany na podstawie zalgcznika nr NR7,
d) wiasciwy arkusz potwierdzenia uzyskania efektow ksztalcenia
(zatgcznik nr: NR8a, NR8c, NR8d, NR8f albo NR8g).
Opis stanowiska/sprawozdanie z praktyk (NR7), o ktérym jest mowa w pkt 1 lit. b, 2 lit. ¢
i 3 lit. ¢ musi odnosi¢ sie do wiasciwego arkusza potwierdzenia uzyskania efektow
ksztatcenia i zawiera¢ spostb uzyskania kazdej z zawartych w arkuszu kompetencji lub
udowadniac¢ ich posiadanie. Dla kazdego miejsca praktyk nalezy sporzgdzi¢ osobny opis.
Dokument ten powinien by¢ sporzgdzony zgodnie ze standardowymi wymogami
edytorskimi  (czcionka 12, interlinia 1,5, standardowe marginesy). Opis
stanowiska/sprawozdanie z prakityk jest pracg oryginaing, pisang samodzielnie przez
studenta.
Umowa, o ktorej mowa jest w pkt. 1a jest pobierana przez studenta w Biurze Praktyk
osobiscie przed rozpoczeciem praktyk i do jej wydania konieczne jest podanie danych
firmy, terminu odbywania praktyk, a takze nazwiska i danych kontaktowych opiekuna
praktyk.
W wyjgtkowych wypadkach, na mailowy lub przestany za posrednictwem platformy
dziekanatowe] wniosek studenta, zawierajgcy rowniez powyzsze informacje, umowa

ta moze tez by¢ wystana na wskazany przez studenta adres poczts.
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Opiekunem praktyk zawodowych jest:

1) dla studentéw osiggajgcych efekty ksztaicenia w sposéb opisany w § 4 ust. 2
pkt 1 - wyznaczony pracownik podmiotu, u ktérego praktyki student odbywa;

2) dla studentow osiggajacych efekty ksztatcenia w sposob opisany w § 4 ust. 2
pkt 2 — Dziekan Wydziatu lub osoba przez niego upowazniona;

3) dla studentow osiggajgcych efekty ksztatcenia w sposob opisany w § 4 ust. 2
pkt 3 — pracodawca/zleceniodawca/opiekun stazu lub upowaznia przez niego
osoba;

4) dla studentéw osiggajacych efekty ksztatcenia w sposodb opisany w § 4 ust. 2
pkt 4 - Dziekan Wydziatu.

10. Zaliczenia praktyk zawodowych, po spetnieniu wszelkich wymogéw wskazanych

1l

w Regulaminie, dokonuje Dziekan Wydziatu lub osoba przez niego upowazniona. Ocena
z praktyk zawodowych formutowana jest na podstawie ocen wystawionych przez
opiekundéw praktyk zawodowych na arkuszach potwierdzajgcych uzyskanie efektow
ksztatcenia, ktore stanowig zatgcznik nr NR8 do niniejszego regulaminu, i wedtug
sposobu obliczania oceny koncowej z praktyk zawodowych, ktére stanowig zatgcznik nr
NR9 do niniejszego regulaminu.

Niezaliczenie praktyk zawodowych w terminie jest rownoznaczne z niezaliczeniem
modulu ksztatcenia i pociaga za sobg konsekwencje tozsame, jak niezaliczenie innych

modutdw,

§5

Biuro Praktyk ma obowigzek:

1) przygotowac i udostepnié (w wersji elektronicznej) wzory dokumentéw, ktdre sg

konieczne do zrealizowania i rozliczenia praktyk zawodowych;

2) udziela¢ informacji o praktykach zawodowych.
Student jest ubezpieczony przez uczelnie od nastepstw nieszczesliwych wypadkdw
na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, przy czym praktyki moga odbywaé sie poza
granicami kraju- w tym wypadku Biuro Praktyk udostepni na wniosek studenta
anglojezyczne wzory dokumentacji rozliczeniowe;.
Uczelnia nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody spowodowane przez studenta w miejscu

odbywania praktyk zawodowych.

§6
Postanowienia niniejszego regulaminu wchodzg w zycie od semestru zimowego roku
2020/2021 i dotyczg wszystkich studentow, ktdrych planowe rozliczenie modutu prakiyk

przypada na ten semestr i lata kolejne.

2. Regulamin wehodzi w zycie Zarzgdzeniem Dziekana nr 06/D/2020






