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REGULAMIN STAZY W RAMACH PROJEKTU
»LOGISTYKA STAWIA NA TECHNIKA”

§1
DEFINICJE | POJECIA OGOLNE

Wystepujgce w regulaminie pojecia oznaczaja:

Projekt — projekt zgodny z aktualng wersjg wniosku o dofinansowanie pt. LOGISTYKA STAWIA NA
TECHNIKA — podnoszenie kwalifikacji zawodowych uczniéw zawodu technik logistyk poprawiajgce ich
zdolno$¢ do zdobycia zatrudnienia” nr projektu RPWP.08.03.01-30-0052/16 wspoifinansowanego
z Funduszy Europejskich w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata

2014-2020, Poddziatanie 8.3.1. Ksztatcenie zawodowe miodziezy — tryb konkursowy.

Wyzsza Szkota Logistyki — organizator stazy zawodowych.

Szkota — wspdtorganizator stazy zawodowych, publiczna szkota ponadgimnazjalna prowadzaca
ksztatcenie zawodowe na kierunku technik logistyk, kierujgca uczniéw/uczennice na staze zawodowe

w Podmiotach przyjmujgcych.

Podmiot przyjmujacy — pracodawca/przedsiebiorca przyjmujacy na staz.

Stazysta - Uczen/Uczennica publicznej szkoty ponadgimnazjalnej prowadzacej ksztatcenie
zawodowe na kierunku technik, ktéry/a ukohczyt/ta osiemnasty rok zycia i zostat/a skierowany/a przez

organizatora i wspotorganizatora na staz zawodowy do Podmiotu przyjmujgcego.

Staz zawodowy — nabywanie przez Stazyste umiejetnosci praktycznych, ktorych zakres wykracza
poza ramy okreslone dla praktyki zawodowej, do wykonywania okreslonego zawodu, w podmiocie

przyjmujgcym, w ramach Projektu, zwany dalej stazem.

Stypendium stazowe - stypendium otrzymywane przez Stazyste/Stazystke po odbyciu stazu,
w wysokosci podanej w umowie o staz, wspotfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego. Informacja o wysokosci stypendium zostanie podana przed

rozpoczeciem rekrutacji.
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Umowa o staz — umowa trdjstronna zawarta miedzy Organizatorem, Stazystg i Podmiotem

przyjmujgcym, w celu odbycia stazu zawodowego.

Dziennik stazu — dokument potwierdzajgcy odbycie stazu zawodowego, okreslajgcy okres stazu oraz

opis zadan wykonywanych przez Stazyste.

Raport opiekuna stazu — dokument zawierajgcy opis umiejetnosci uzyskanych przez Stazyste

w wyniku stazu oraz ocene Stazysty dokonang przez Opiekuna.

Dokumenty deklarujgce uczestnictwo w Projekcie — komplet dokumentéw potwierdzajgcych udziat
w Projekcie, w sktad ktérych wchodzg: deklaracja uczestnictwa w Projekcie, kwestionariusz osobowy
Uczestnika/Uczestniczki Projektu, os$wiadczenie Uczestnika/Uczestniczki o wyrazeniu zgody

na przetwarzanie danych osobowych (Zatgcznik nr 1)

Opiekun — osoba wyznaczona przez Podmiot przyjmujacy do opieki nad Stazystg, do ktérego zadan
nalezg w szczegolnosci: diagnoza kompetenciji i kwalifikacji Stazysty (we wspétpracy z nauczycielem —
Kierownikiem ksztatcenia praktycznego), okreslenie celu i programu stazu (we wspotpracy
z nauczycielem — Kierownikiem ksztatcenia praktycznego), zapoznanie Stazysty z programem stazu,

nadzor nad realizacjg stazu oraz sporzadzenie dziennika stazu.

Kierownik ksztalcenia praktycznego — pracownik Szkoly wyznaczony przez Szkote do nadzoru

pedagogicznego nad przebiegiem stazu zawodowego w Podmiocie przyjmujgcym.

§2
CEL REALIZACJI STAZU

Celem stazy zawodowych jest zdobycie praktycznego doswiadczenia zawodowego i umiejetnosci
zawodowych z myslg o zyskaniu wiekszych szans na zatrudnienie, utatwiajgcych podijecie statego

zatrudnienia oraz poprawienie pozycji ha rynku pracy.

§3
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Regulamin okresla zasady rekrutacji, kryteria wyboru kandydatéw, warunki uczestnictwa,
realizacji oraz zaliczenia 96 stazy zawodowych (12 os. z kazdej z 8 szkdt biorgcych udziat
w projekcie, po 6 os. w jednym roku szkolnym) organizowanych w ramach Projektu. Organizator,
w miare posiadanych mozliwosci, zastrzega sobie prawo do zmiany liczby stazy.

2. Staze odbywajg sie na terenie wojewddztwa wielkopolskiego.
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Staze odbywajg sie na podstawie Umdw o wspdtpracy w ramach projektu ,Logistyka stawia na
technika” zawartych pomiedzy Organizatorem, a Szkotami prowadzacymi ksztatcenie zawodowe
oraz Uméw o staz.

Umowa o staz okresla w szczegdlnosci: cele edukacyjne, program stazu, warunki pracy, zasady
wyptaty stypendium oraz zwrotu poniesionych przez stazyste kosztéw, prawa i obowigzki stron,
zakres umiejetnosci i wiadomosci nabywanych przez Stazystéw, a takze okres trwania stazu.
Staze organizowane w ramach Projektu bedg odbywa¢ sie w okresie od maja - sierpnia 2017 r.
oraz maja do sierpnia 2018 r. Wybér miesigca odbywania stazy jest kwestig indywidualng kazdej
szkoty.

Okres realizacji stazu wynosi co najmniej 150 godzin w odniesieniu do jednego Stazysty.

Stazysci zobowigzani sg do przestrzegania przepisow niniejszego Regulaminu, regulaminéw
Szkoty oraz regulaminéw i przepiséw organizacyjno-porzadkowych obowigzujgcych w Podmiocie
przyjmujgcym. Stazysci odpowiadajg majgtkowo za szkody powstate w wyniku umysinego badz

nieumyslnego naruszenia postanowien regulaminéw.

§4
ZASADY REKRUTACJI NA STAZ ZAWODOWY

W stazach moga wzigé udziat kandydaci, ktérzy spetniajg fgcznie ponizsze warunki:

a) sg uczniami publicznej szkoly ponadgimnazjalnej prowadzgcej ksztatcenie zawodowe
w zawodzie technik logistyk, biorgcej udziat w Projekcie, zgodnie z par. 3 ust. 3,

b) ukonczyli 18 rok zycia,

c) przed rozpoczeciem stazu ztozyli poprawnie wypetniong deklaracje uczestnictwa w Projekcie
(Zatgcznik nr 1).

d) Otrzymali od Szkoty skierowanie na staz ( Zatgcznik nr 2).

§5
ORGANIZACJA STAZU ZAWODOWEGO

Organizatorem stazy zawodowych w Podmiotach przyjmujgcych jest Wyzsza Szkota Logistyki.

Wyzsza Szkota Logistyki organizuje staze przy wsparciu Szkoty.

Wyzsza Szkotg Logistyki, ha zasadach okreslonych w niniejszym paragrafie, zapewnia Stazyscie:

a) zwrot kosztéw dojazdéw wytgcznie poprzez zakup biletéw miesiecznych komunikac;ji
publicznej na trasie pomiedzy miejscem zamieszkania Stazysty a miejscem odbywania stazu,

b) wyptate diet za wyzywienie Stazysty w trakcie realizacji stazu,

c¢) stypendium stazowe.
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Zasady oraz wzory dokumentéw dotyczgce zwrotu kosztéw dojazdu oraz wyptaty diet wydane
przez Wyzszg Szkote Logistyki dla ucznidw odbywajgcych - przedstawiono w punktach 4 i 5
ponizej:

Dojazd:

a) Wyzsza Szkofa Logistyki zapewnia zwrot kosztéw dojazdéw srodkami komunikaciji
zaakceptowanymi przez Wyzszg Szkofe Logistyki,

b) Wyzsza Szkota Logistyki dokona zwrotu kosztéw pod warunkiem przestrzegania przez
Stazyste Zasad zwrotu kosztéw dojazdu w Podmiotach przyjmujgcych uczniébw na staz
(Zatgcznik nr 3).

c) Warunkiem zwrotu kosztéw dojazdéw bedzie przekazanie, przez Stazyste, Szkole:

e dokumentacji potwierdzajgcej poniesienie kosztéw dojazdu zgodnie z Zasadami
zwrotu kosztow dojazdu w Podmiotach przyjmujacych uczniéw na staz (Zatgcznik
nr 3) oraz Deklaracji kosztow dojazdu (Zatgcznik nr 3a). Bilety lub inne dowody
poniesionych kosztow powinny byé dostarczone w takiej formie, ktéra umozliwia ich
weryfikacje (tzn. niezniszczone, czytelne),

e Listy obecnosci (zatgcznik nr 4),

e Certyfikat odbycia stazu w Projekcie (Zatgcznik nr 5),

e Dziennik stazu (Zatgcznik nr 6),

¢ Raport opiekuna stazu (Zatagcznik nr 7).

d) Wyzsza Szkota Logistyki dokonuje zwrotu kosztéw dojazdéw na konto wskazane we
wniosku o zwrot kosztow dojazdu. Warunkiem dokonania zwrotu jest przekazanie
kompletnej dokumentacji wymienionej w § 5 ust. 5 pkt ¢ i potwierdzenie przez Wyzszg
Szkote Logistyki poprawnosci jej sporzadzenia.

e) Wyzsza Szkota Logistyki nie ponosi kosztéw przewozu bagazu wymagajacego dodatkowej
optaty zgodnie z regulaminem przewoznika.

Wyzywienie:

Wyzsza Szkota Logistyki w ramach Projektu zapewnia wyptate diet, z zastrzezeniem

§8ust.5i6.

§6
ZALICZENIE STAZU

Zakres merytoryczny stazu jest zgodny ze szkolnym programem stazu (indywidualnym dla kazdej
szkoty).

Staz realizowany bedzie w oparciu o Umowe o staz, ktéra okresla¢ bedzie kazdorazowo zasady
wspotpracy i organizacji stazu w Podmiocie przyjmujgcym.

Staz realizowany bedzie wedtug zasad organizacji pracy w Podmiocie przyjmujgcym.
Potwierdzeniem zaliczenia stazu bedzie pozytywna opinia Opiekuna w Raporcie opiekuna stazu,

ktérego oryginat nalezy przekaza¢ po odbyciu stazu do Wyzszej Szkoty Logistyki.
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§7
PRZERWANIE | KONTYNUACJA STAZU

Minimalnymi warunkami ukonczenia stazu i otrzymania zwrotu kosztéw dojazdu oraz stypendium
stazowego jest jego rzetelna realizacja w petnym zakresie (co najmniej 150 godzin) i uzyskanie
pozytywnej opinii Opiekuna. Szczegotowe warunki ukonczenia stazu beda uregulowane

w umowie o staz, zgodnie z par. 6 ust. 3.

§8
PRAWA | OBOWIAZKI WYZSZEJ SZKOLY LOGISTYKI

Wspoipraca ze Szkotg i Podmiotem przyjmujgcym w zakresie organizacji stazu.
Zwrot kosztow dojazdéw i wyptata diet na zasadach okreslonych niniejszym regulaminem.
Przygotowanie, dystrybucja i kontrola Dziennikow stazu.
Wyzsza Szkota Logistyki zastrzega sobie prawo do odsuniecia Stazysty od uczestnictwa w stazu
w przypadku ztamania postanowien niniejszego regulaminu lub zasad wspodtzycia spotecznego.
Stazyscie nie przystugujg z tego tytutu zadne roszczenia wobec Wyzszej Szkoty Logistyki.
Kazdy przypadek zwigzany ze zwrotem kosztéw zostaje rozpatrzony indywidualnie przez Szkote
i Wyzszg Szkote Logistyki.
Przekazywanie dodatkowych informacji dotyczacych realizacji stazy odbywac sie bedzie takze
poprzez strone internetowg www.wsl.com.pl
Wyzsza Szkotfa Logistyki zastrzega sobie prawo do kontroli w miejscu odbywania stazu oraz do
kontroli dokumentéw obowigzujgcych w Projekcie.
Sporzadzanie i przekazywanie dokumentacji dotyczacej realizacji Projektu.

§9

PRAWA | OBOWIAZKI PODMIOTU PRZYJMUJACEGO

Wspotpraca ze Szkotg i Wyzszg Szkotg Logistyki w zakresie organizacji i realizaciji stazu.
Zapewnienie warunkow materialnych do realizacji stazu.

Wyznaczenie Opiekundéw w uzgodnieniu z Wyzszg Szkotg Logistyki.

Zapoznanie Stazysty z organizacjg pracy, regulaminem pracy, w szczegdlnosci w zakresie
przestrzegania porzadku i dyscypliny pracy oraz z przepisami BHP i P.POZ.

Nadzér nad przebiegiem stazu.

Sporzadzenie, w razie wypadku podczas realizacji stazu, dokumentacji powypadkowe;j.
Powiadomienie Szkoty i Wyzszej Szkoty Logistyki o naruszeniu przez Stazyste postanowien
niniejszego Regulaminu.

Zaliczenie stazu na warunkach okreslonych w niniejszym Regulaminie.

Powiadamianie Wyzszej Szkoty Logistyki o chorobie Stazysty i innych zdarzeniach powodujgcych

przerwanie stazu.
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Umozliwienie odrobienia usprawiedliwionej nieobecnosci Stazysty w okresie obowigzywania
Umowy o staz.

Prowadzenia Listy obecnosci stazu, Dziennika stazu, opracowania Raportu opiekuna stazu,
wystawienia certyfikatu odbycia stazu i przekazanie ich po zakonczeniu stazu Wyzszej Szkole
Logistyki.

Zapoznawanie sie na biezgco z informacjami dotyczacymi realizacji stazy, takze poprzez strone

internetowg www.wsl.com.pl

13. Sporzadzanie i przekazywanie dokumentacji.

10.

11.

§ 10
PRAWA | OBOWIAZKI SZKOLY

Nadzér nad realizacjg programu stazy, poprzez wyznaczenie Kierownika ksztatcenia
praktycznego, kitory bedzie wspétpracowat z Podmiotem przyjmujgcym, w szczegolnosci poprzez
pomoc w diagnozie kompetencji i kwalifikacji Stazysty oraz okresleniu celu i programu stazu.
Wspotpraca z Podmiotem przyjmujgcym oraz Wyzszg Szkotg Logistyki.

Udostepnienie i zapoznanie Uczestnikéw/Uczestniczek z Dokumentami deklarujgcymi
uczestnictwo w Projekcie (Zatgcznik nr 1) oraz niniejszym Regulaminem.

Pomoc w uzupetnieniu Dokumentéw deklarujgcych uczestnictwo w Projekcie (Zatgcznik nr 1)
przez Stazystow.

Zapoznawanie sie na biezgco z informacjami dotyczacymi stazy na stronie internetowe;j
www.wsl.com.pl

Szkota zapewni Wyzszej Szkole Logistyki oraz innym uprawnionym podmiotom petny wglad we
wszystkie dokumenty zwigzane bezposrednio lub posrednio z realizacjg stazy objetych
niniejszym Regulaminem.

Szkota zobowigzuje sie poddac¢ kontrolom dokonywanym przez Wyzszg Szkofe Logistyki oraz
innym uprawnionym podmiotom w zakresie prawidtowej realizacji stazy.

W przypadku kontroli, o ktérej mowa §10 ust. 8, Szkota udostepni podmiotom kontrolujgcym
dokumenty, w tym dokumenty finansowe oraz dokumenty elektroniczne, zwigzane z realizacjg
stazy.

Prawo kontroli przystuguje uprawnionym podmiotom zaréwno w siedzibie Szkoty, jak i w miejscu
realizacji stazu, w dowolnym terminie w trakcie realizacji stazy oraz po zakonczeniu ich realizaciji.
Archiwizowanie wszystkich dokumentéw dotyczgcych realizacji stazy w sposdb zapewniajgcy
dostepno$é, poufnosé i bezpieczenstwo oraz informowanie Wyzszej Szkoty Logistyki o miejscu
archiwizacji tychze dokumentéw. Wyzsza Szkofta Logistyki zastrzega sobie prawo do
przedtuzenia terminu przechowywania dokumentow.

Sporzadzanie i przekazywanie dokumentacji oraz przestrzeganie zasad okreslonych w Obiegu

dokumentow (Zatgcznik nr 6).
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§ 11
PRAWA | OBOWIAZKI STAZYSTY

Przestrzeganie i sumienne wykonywanie postanowieh umowy o staz i zapisow niniejszego
regulaminu.
Zapoznanie sie z obowigzujgcymi w Podmiocie przyjmujgcym regulaminami i zasadami pracy
na poszczegodlnych stanowiskach pracy, programem stazu oraz kryteriami oceniania stazu.
Poinformowanie Wyzszej Szkoty Logistyki o wszelkich zdarzeniach losowych utrudniajgcych
realizacje umowy o staz.
Dbatos¢ o sprzet udostepniony podczas realizacji stazu.
Potwierdzanie obecnosci podczas odbywania stazu poprzez skiadanie podpisu na
odpowiednim dokumencie {j. Liscie obecnosci.
Rzetelne wykonywanie wszystkich zadan wynikajacych z programu stazu oraz zadanh
powierzonych przez Opiekuna stazu, a takze aktywne uczestniczenie w stazu.
Stazysta ma obowigzek systematycznego uzupetniania Dziennika stazu.
Uczestnik/Uczestniczka ma prawo do korzystania ze swiadczen w zakresie zwrotu kosztéw
dojazdéw, wyptaty diet oraz otrzymania stypendium na zasadach okreslonych w niniejszym
Regulaminie i Umowie o staz.
Stazysta zobowigzany jest do =zachowania podczas realizacji stazu dyscypliny,
w szczegollnosci poprzez:

przestrzeganie przepiséw regulaminowych Szkoly oraz regulamindw i przepiséw

organizacyjno-porzadkowych obowigzujgcych w Podmiocie przyjmujgcym

odbycie w wyznaczonym terminie szkolenia BHP i P.POZ,

przestrzeganie  przepisbw bezpieczehstwa i higieny pracy oraz przepisow

przeciwpozarowych,

wiasciwg postawe i kulture osobistg,

odpowiedni ubior,

punktualne rozpoczynanie i konczenie stazu,

dostosowanie sie do ustalonego harmonogramu dnia stazu,

dazenie do uzyskania jak najlepszych wynikéw w nauce,

odnoszenie sie z szacunkiem do przetozonych i przestrzeganie zasad kolezenskiej

wspotpracy.

9. Stazysci zobowigzani sg do wypetnienia, podpisania i dostarczenia Dokumentéw deklarujgcych

uczestnictwo w Projekcie (Zatgcznik nr 1).
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10. Dostarczenie przez Stazyste Szkole dokumentéw potwierdzajgcych poniesienie kosztéw na
dojazd. Dokumenty powinny by¢ dostarczone w takiej formie, aby mozliwa byta ich weryfikacja
(tzn. niezniszczone, czytelne).

11. W przypadku niedostarczenia dokumentéow potwierdzajgcych poniesienie kosztéw na dojazd,
zwrot poniesionych kosztow nie bedzie mozliwy.

12. W przypadku zgubienia przez Uczestnika/Uczestniczke dokumentéw potwierdzajgcych poniesienie
wydatkoéw na dojazdy, zwrot kosztéw nie bedzie mozliwy.

13. Wypetnianie i przekazywanie dokumentacji.

§12
POSTANOWIENIA KONCOWE | ZMIANY W REGULAMINIE

1. W sprawach spornych, nieuregulowanych niniejszym Regulaminem, decyzje podejmuje Wyzsza

Szkota Logistyki.

2. W przypadku potrzeby interpretacji zapisdw niniejszego Regulaminu, wigzacej interpretacji
dokonuje Wyzsza Szkofa Logistyki.
3.  Zmiany w Regulaminie mogg by¢ dokonywane na nastepujacych zasadach:

a) Wyzsza Szkota Logistyki dokonuje zmian w zapisach Regulaminu poprzez ich opublikowanie
na stronie internetowej www.wsl.com.pl Przed wejsciem w zycie planowanych zmian
w Regulaminie Politechnika Poznanska informuje Szkoty biorgce udziat w Projekcie
0 proponowanej tresci zmian.

b) W przypadku niezakwestionowania planowanych zmian w formie pisemnej, w terminie 7 dni
od dnia ich opublikowania na stronie internetowej, zmiany w Regulaminie uznaje sie za
zaakceptowane, z dniem nastepnym wchodzg one w zycie. W przypadku zgtoszenia
uzasadnionych zastrzezen do zmian w tre$ci Regulaminu, Szkota zgtaszajgca zastrzezenia
oraz Wyzsza Szkota Logistyki zobowigzujg sie niezwlocznie wyjasni¢ ich zasadnosc.
Ostateczna ocena w tym zakresie nalezy do Politechniki Poznanskie;.

4. Integralng czescig regulaminu sg nastepujace zatgczniki:

Zatgcznik nr 1 — Dokumenty deklarujgce uczestnictwo w Projekcie
Zatgcznik nr 2 — Skierowanie na staz

Zatgcznik nr 3 — Zasady zwrotu kosztéw dojazdu

Zatgcznik nr 3a — Deklaracja rozliczenia

Zatgcznik nr 4 — Lista obecnosci

Zatgcznik nr 5 — Certyfikat odbycia stazu

Zatgcznik nr 6 — Dziennik stazu

Zatgcznik nr 7 — Raport opiekuna stazu




